GAZIANTEP UNIVERSITESI
OGUZELI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI

GOREVIN ADI: Meslek Yiiksekokulu Miidiirii Yardimcisi

GOREVIN TANIMI: Gaziantep Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksekokulunun Vizyonu, Misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkin ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak.

GOREVI VE SORUMLUKLULAR:

[ Meslek Yiiksekokulu Stratejik planini hazirlamak,

] Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yapmak,

[ Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli se¢imleri yapmak,

[ Akademik genel kurul sunularini hazirlamak

[1 Meslek Yiiksekokulu programlarinin akredite edilmesini saglamak,

[1 Meslek Yiiksekokulu dgretim elemanlarinca yiiriitiilen projelerini takip eder,

[ Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

[1 Smav ve Zorunlu Staj islemlerini koordine eder,

[1 Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarinin yapilmasini ve ders
dagilimlarini kontrol etmek,

[ Yiiksekokula alinacak akademik personelin sinav iglemlerinin takibi ve sonug¢larinin
iletilmesini saglamak,

] Dikey geg¢is basvuru formlarinin kontrolii, imzalanmas1 ve teslim edilmesini saglar,

[1 Meslek Yiiksekokulu Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek.

] Her yar1yil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan
ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak.

[ Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekéalet etmek.

[ Ogrenci dilekgelerine yonelik islemler ve dgrenci disiplin islemlerini yiiriitmek,

[] Egitim-Ogretim ile ilgili istatiksel verileri hazirlamak,

[1 Meslek Yiiksekokulunun 6z degerlendirme raporunu hazirlamak.

] Meslek Yiiksekokulu komisyonlarinda bulunmak.

[ Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak

[1 Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin verecegi gorevleri yapmak



